
PoссиискAя ФЕДЕРAция
AДMинисTPAция

кoBAЛЕBскoгo сEЛьскoгo ПOсЕЛEIIия
кPAсIIoсУЛинскoгo PAЙoIIA PoсToBскoЙ oьлдстll

ПoсTAнoBЛЕIlиЕ

02.03.2010 г . ],{b 1з х.Плaтoвo

oб yтвеpждеrrии Aдминиcтpaтивнoгo
Pеглaментa A.цминистpaции
KoBaЛeBскoгo сельскoгo пoсeЛения
пpеДoстaBления мyниципa'rьнoй yслyги
Пo сoBеpшениro l{oTapиtшьньrх действий,
пprдyсМoTpеннЬIх ЗaкoнoДaтеЛьсTвoМ B
слyчae oтсyТсТвия B ПoсеЛении нoтaриyсa

B целяx pеaлизaции пЛalta пpoтивo.цействия кoppyпции в Кoвaлевск<rм
сеЛЬскoМ пoселении' pyкoBoДсTвyЯсь Устaвoм Кoвалевскoгo cеЛьскoгo пoсеЛeния,
Aдминистpaция Пoселения

ПOсТAIIOBЛЯЕT:

1. Утвepдить Aдминистpaтивньrй pеглaмент A.цминистpaции Кoвaлeвскoгo
селЬскoгo пoселеltия пpe,цoстaвления I4yIrициITaJIьнoй yслyги пo сoBеpш]е}]иЮ
нoтapиаJIьIlьIx действий, пpeДyсМoтpенных зaкoнoДaтельоTBoNl в слyчaе oтcуTсTB|4я
B пoселении нoтapиyсa' сoглaснo rrpиЛo)l{еtlию к нaстoЯщеМy пoстal{oBлению'

2. !'oвести нaсToящrе пoстaнoвление дo сBe.цения нaселrния МУниЦиllaЛЬнoГо
oбpaзoвaния в пopядке oбнapoдoвaния.

3. Кoнтpoль 3a испoЛнениеМ вaстoяrЦeгo пoстalioBЛeния oсTaBЛяIo зa сoбoй.

Л.M.Сyлeшкo

$Я**чj

i,ь\пo'+м.ш'*7g
f:i':)c'-Аr.f,
ч:;I,j,-l"A.Я



Пpилoжение 1
к пoс].aнoBЛеltиК) AДltинистpaции

Кoвaлeвскoгo сеЛ Ьскoгo пoсe'qе|lия
oт02 .03 .20 l0  Ns  l 3

AдминистрaтивньIй peг;rамeнт
Aдминистpации Ковалевскогo сeльскoгo пoсeЛения

Пре,..loстa вЛeн ия [4yниципaлЬнoй yсЛуги пo совеpшеrtиЮ t{oтapиaЛЬньtх дейс гвий.
пpедусNro.гpeнrrЬIx зaкoнoдатeЛЬсTBo]и в слyчдe oтсyтствия B пoсеЛeни}r HoTaрlrусa

l. Oбшrиe пoлoя(eния.

l.l. Aдм и нистpaти вньlй pеГЛaМeHТ AдпlинистpaЦии Кoвaлeвскогo селЬокoГo Пoсeлеtlия
IlpедoсTaвЛения шtуниципaльнoй }'слуги пo соBеpЦrениК) нoTaриaЛьнЬIх ,Действий,
Пpедyсl\'loТрeннЬIх зaкortoдaтеЛЬсТBoМ B сЛyчae oTс)"ТсTBия B ПoсeЛении tloтаpllусa. (дajlее .
Реглaмент) oПpедеЛяeТ cpoки, пoсЛедoвaтел Ьt]oстЬ Действий (aдм и нистpaтивн ьrх пpor1eдуp).
yсЛoBия исl]oлHения м1ltиЦиtlaльнoй yсЛy| и пo сoBсpшению | loтаpиаj|Ьt i  Ь|x .1еЙс.гвий (дaЛее
i\'tyHици ПaЛЬнaя yслyгa).

l.2. lvlуниципaл Ьr'aЯ }с,lyгa испoЛHЯeТся сПeциaлистoМ l кaтегopии no пpавoвой paботе
(дaлeе специaлист l кaтeгopии) Aдпtинистpaции Кoвaлевскoгo сeЛЬскoгo пoселениЯ и [.;raвoй
Кoвалевскогo селЬсКoгo noсеЛeния.

l.3. Испoлненllе муниципaльнoй функuии oсущесTBЛяeтся B сooтBеТсTBии с:
- Кoнстtlтушией Poссийскoй Федеpaции;
- oсновaми ЗaкoнoдaТеj'tЬстBa Poосийскoй Федepaции o нoтapиalе от ll февpa'пя l993 г.

Nr4462- I :
- Пpt,lкaзом Министеpствa Юстиции Poссийскoй Фeлеpauии o'г 27 дeкабря 2007 l.oда Nq

256 (oб уТверждeнии инсTpyКции o Поpядке совepшeния нoТapиaj]ЬЕiЬiХ дeйсr.виil f-';taвartlt
Мrс'ГнЬtх aдMиHисTpaциЙ Посе.,,lениЙ. сПеtlиа.lЬнo !'ПoЛ нoМoченHЬIM и дoЛ)ltHoсTHЬIми jlиllaMи

\4есT нoI o сar,{o} правЛен ия tIoсеЛеHи Й):
- Гpaждaнским кoдeксоМ Рoссийcкoй Федерaцииl
. Устaвoм M)'ниципaлЬнoГo oбpaзoвaния кКoвaлeвскoгo сeлЬскоr пoсeлеHиe);
- иHЬlМи llopNlaTи вI]ьIМи пpaвoвЬlМи aктами Poссийскoй ФrДеpaции, PoстoвскoЙ oблaсти,

МУ}{ ициПaЛЬHЬI N,,| и ПpaBoBЬlN'lи aктaМи' pеГуЛиpующиМи вoПpoсЬI сoBеpшения HoтapиaЛЬнЬlх
лeйствий.

l .4. Pезул ьтaтoьr иcпoлнеHиЯ муниципa-l-lьной ф1,нкции Являются :
Пo'rунeние зaяBиTeЛe\4r oбpaтивtl-tимся зa сoвepшеHиеМ нoTapиaлЬнoгo дейсTBия,

нoTapиaЛ Ьно зaBереннЬIХ дoкyМrнToB.

2. Пopялoк инфopмирoвaния o l}!yнttци пaл ьнoй услугe.
2.l. l\,1уни Ltипa.:tЬнaя ус.iугa ПpедoстаBляeтся в фоpмe coBеpшения Hoтapиа-1Ьнoгo дeйствия.
2.2' Mестo Haxo)кдеHия AдпlинистpaЦии пoселения и ее пoчтoвьtй aдpес: 1,'зt.Сoветскaя ' 48.
х.Пltaтoвo. Кpaснoсv.lинский paйoн, Poстовскaя oблaсть, 346393.
2.3. Электpoнньrй aдpeс AдltинисТpaции ПoCe:]eHИЯl sp l 8195@donpaс.гu
2.4. ИнфоpмauиЯ Лo ПpoltедyрaМ испo,]нения Пpедoстaвляется: Пo tlисЬ\leннЬlм обращениям; tltr
телефoну; по элeктрoннol.i llоЧтe, Пpи лl,Iннoм обpaщеFlии Гpa)кдaН.
2.5. [Io письменньlм oбpaщeнияIt,' oтBeт HaПpaвЛяеTся в сpoк. не пpевьtшaющиЙ 30 дней со дня
pегисТpaции обpaщенllя.
2.6. Г|o теnефot]у cПециaлисТ l кaтегopilи Админиотpaции Пoсе']lения дaёТ исчеpпЬl Balolr(уЮ
инфopмaцию по BoпрoсaМ гp&кдaн (их пpедстaвителей).
2.7. 1.|a эЛeкTpotiнoй пoЧте oTBеT нaпpaвЛяетсЯ нa электpoнньtй Д.{peC 33яBиT€;1Я в сpoк! Не
превьtшaюшIlй 30 дней сo дня ПtlстVплениЯ oбpaщения.



2.8. Пpиeм Гpa)кдaн (их пpедcтaвителей) oсуЩeст,вляеTсЯ cПeциaЛисToм i кaтeгopии B пpиеМнЬlе
дни: ПoнедеЛЬHик с 9.00 /io l2.00, BтopHик с 9.00 дo l2.00' сpедa l4'00 дo l7.00, нетвеpг с 9.00 дo
l2.00 в кaбинете ЛЪ 3 Aдминистpaции КoвaлевскoГo сеЛЬскoГo ПoсeЛeriия;
2.9' B слуvaе изMе}Iе!!ия pе)киМa paбoтьr Aдминистpaции пocелeниЯ рaсПopяя{eHиeM
Aдминистpации ПосеЛeния мorкет бьtть устaнoвЛeн инoй pежим ПpиеМа Гpaждaн.
2.l0. Мeстo oжидaHия ГpФкдaн (xoлл Aдминистpaции пoсeЛения) oбopyдуeтся \,lесTa]\'l и ДЛя
cI4Деt1I4я' стoЛoМ для oфopмления неoбxoдимьtх дoКy]llеfiтoB, oсНaщaеTся инфopмациoнньtм и
сTеHila]\,lи.

2.l l.Hа с,гендax paЗMещaется слeдующaя инфopмauия:
гpaфик пpиемa l pa)кдaн:
фaмилии, иМенal oTчестBa сПециaЛистoB Администpaции пoсeЛе}lия, oтBеТствеHHЬlх 3a
ПpеДoсТaBЛеIJ иe муници пaльнoй усл1 г и:
HaиМeHoBaHиe кaбиНеТoв, где oсущeсТBЛяется пpие]\,{ и инфopмиpoвaниe гpaждaн;
нoмеpa телефoнoB' aдpес элeкrpoннoй пoчTЬt A.цМинисTpaции ПoсеЛения;
ПepеЧeHЬ дoкyМeнтoв, неoбхoдимЬiХ дЛя ПрrдoстaвленИя Мyницип.rЛьнoй усЛуГи;
рaзN{еpЬI гoсудapствeннoЙ ПoшлинЬI, взЬIскиBaеMЬte зa сoBepшение HотapиaJ,iЬHЬlx .цейсТBий.
yсTaнoBЛеHHЬle Haлoгoвьtм Кoдексoм Pоссийскoй Фeлеpaшии, a тaк же лЬГoтЬI Пpи oбpaЩении зa
сoвеpшениeNt нoтapиaлЬнЬIх дeйствий.
2.l2.Текстьr инфopмaционньlх мaтepиaЛoв ПeЧaтaюТся yдoбнЬlM дЛя чтeния шpифтoм, нaиболес
Bа}l(HЬlе vесТa вЬ|делЯ ются пoЛ) )киpньIм шpифr oм.
2.I3.Пpи пpиеМе Гpaждaт И!1И ИX пpедстaвителeй лицo. oсyщeстBляющее ПpисN{. дaе,г
rtсЧеpПЬlвaЮщyЮ кoнcулЬтaцию, сpoкaх и услoвияx ПpедocТaBлеHия усЛуги.

3. A.ЦпtинистраTl|вныe пpoцeдуpьl.

3.l. B Aдминистрaции Кoвaлевcкoгo сeJlЬскoГo ПoceЛения B сooTвrTстBии с oсHoBaMl|
зaкoНoдaTeЛ ЬсTвa Российскoй Фeдepaции o Hoтapиaтe' сoBepшaюТся слrдyющие нoTapиа-гtl,HЬlе
ifeйстBия. пpедусMoTpeннЬle в сЛyЧaе oтсутcтвия B ПoceЛeHии ноTapиусa:

l ) y.Цoстoвepениe зaвeщaний;
2l ул'oст овepениe Дoвеpeн нoс,rе й:
3) пpинятиe мep Пo охpaнe HacЛeдс,гвенHoГo имyществa и B сЛуЧar неoбxoдИ|\4oсT,l Mеp Пo

уПpaBлению иМ;
4) сBидеTеЛ ЬсTвoBaIlие вeprioсTи КoпиЙ дoкyNteнToв и BЬlПисoк их Hих;

5) свидетeльствoBaние пoдЛиннoсTи пoдписи Ha дoкyМенTaх.

J.2. onисaниe пoсЛeдoBаTeЛЬнoсти сoвeprxения }|oтариaЛЬ}tЬtх,пействий

Уlостoвepение завеlrlaний

3'2.|. oснoвaнltеM дЛя нaЧaлa испoлнeнИя aД|'nИнИcTpaтивttoй пpoцeдypЬI яBЛЯrтсЯ
обpaщениe дrеспосoбнoгo гpat(.цaнинa зa сoBrpшение]\'l нoтaриaлЬHoгo дейс,IBиЯ в
AдминистpaЦию Кoвaлевскoгo сeЛЬскoГo tioсеЛения.

З.2.2. СлeциaлистoM, oТвеTсTвеHIJЬl]!' за приёМ, лlpoвrpку. офopMЛениe дoкyмeн']'оB дЛЯ
удOсТoвеpeния зaвещaния яBЛяeTся специaлист l кaтегopии Aдшtинистpaции. ,{oлжlloстньliu
Лицo]\.1. oсуществляющиМ удостoBepениe зaвещaниЯ. яBЛяeTся сПeциaЛис'l. ] кaтегopии
Aдi\{и}lисTpaЦии, Глaвa посeления.

З.2.3. Пpи обpaщении гpa}I(ilанинa За сoвepшеl]иеM ноТaриanЬHoгo действия специaлист 1
Кa геГopии AдМ иlll,lсТpaции:

- oПpодeлЯе].y обpaтившегося гpФкдaнинa НaЛичие деeсПoсoбнocTи B ПoЛHoМ oбъёме. /lля
эToГo Гpaждaни}loМ Прe,цoстaвЛЯюТся сЛeдуЮlЦ}1е дOку\leHтЬl:

l  )  дoкyr lе l  t r .  y . loсToвеpяюшrий . l  ич нoсть:
2) свидeтельствo o pегистpaции бpaкa;



3) докyМеtlт oб oбъяBЛении
(эltaнсип иpовaн ньtм).

HeсoвеDшег]нoле]неГo гtoЛHoстЬю дееспoсoбньlм

fleеcпocoбнoсть зaвепIaTеЛя oпpeдеЛяeTся ПyтrM пpoвepки .цoкуМентoв, пoдтBерждaloЩих
пpиoбpетение дeесnoсoбнoсти в пoЛlloм объеме. СпосoбHoстЬ зaвещaТеЛя оТдaBaTЬ oTЧeT в сBoих

дeйствиях ПрoBepЯeTсЯ пyтeп,t прoведeния бecедьt c зaвещaTeЛeМ. B хoде беоедьl BЬlясHЯеТсЯ
aДеКBaTHocTЬ oTBетoB зaBrщaтеля нa зaдaBaеMЬlе BoпpoсЬIJ нa oснoвaнии вего специалист l
кaтеГopии Aдминистpauии.цеЛaет BЬIBoд o BoзМоit(нoсTи Гpa)кдaнинa noнимaтЬ сyщнoотЬ сBoих

действий.
Hе пoдЛerкит yдocтoверeнию зaвещaние от иМени Гpa)fiдaнинa] Хoтя и нe пpизнанHoгo

судolll Недеесf,]oсoбньtм, llo Haхo/циBшегoся B MoМеtlт обpашeния B сoсТoЯl{ии' ПpeПяTсTByющем
егo споcoбнoсти ItoHиMaTЬ ЗнaЧение свoиx действий иЛи pукoвo/lитЬ ими (нaпpимеp, BследстBие
бoлeзни, HapкoтиЧесКoгo иЛи aлкoГoлЬнoГo oПЬянeния и т.п.). B этoМ слуЧae oбpaтившемyся
Гpaя(дaHиHу oTкaзЬlвaют B сoBepшении нoTapиaлЬнoгo ДеЙcтвия' pzrзъяснЯя егo пpaBo oбpaтитьоя
зa удoстoвеpеHие]\l зaBеЩaния пoсле пpеKpaцения oбстoятельсTB, пpеПяTствyюlцих сoBepшiеHию
зaBeшraния.

- устaнaвливaеT личнoстЬ лицa, обpaтивш.tегoся зa сoвrршениrМ HoтapиaлЬноГo Дeйc.rвvlя.
Л ичнoсть poссийскиx ГpФI(дaн усTaнaBЛ иBaеTся:

l ) пo пaспopту ГpaждaHинa Российскoй Федеpaции;
2) по удoстoвepeниЮ лиЧнoсти BoеHнoсЛyжaщего Poсоийокoй Федеpaции иЛи BoеIl|loМy

билe'гу _ для лиц. Пpохoдящих вoенную слуxtбy;
j)  пo пaспopту vopякa:
4) нa oснoвaнии иHoгo дoкyN'eНTa! ПpизHaвaeМoгo B оooтветстBии с poссийским

ЗaкoнoдaТеЛЬсTBoМ .цoкyМенToМ, удoстoBеpЯющим личtloсTЬ poссиЙскoгo гpa}кДaH!tнa нa
TеppиТоpии Pоссийскoй Федеpaции.

- yс,гaнaвЛивaеT вoлeизЪяBЛеHие ToлЬкo oднoгo Лицa - зaвещaТеля (пoскoлькy зaвещaHие
я вляетсЯ oДHoстoрoннeй сдеЛкoй);

- BЬIясHяеT вoЛю зaBещaтеЛя' Haпpaвлeнную нa oпpеделение сyдьбьl имуЩествa зaвещaTeЛя
F{a дeНЬ еГo сMepТи. Boля зaвещaтeля Мoжeт бьtl.ь вьtяснeнa в хoде личнoЙ беceдьr o
действитeльном и свoбoднoм Haмepeнии зaвещатeля сoстaвитЬ зaBeщaниe B oТнoшеHии
orlpеДелеHHЬlх ЛиЦ и опpеДе.'lеHнoгo иМytцес] Ba

- ПpoвеpяeТ, сooTвrTствyет Ли сoдеp)кaние HaПиоaHнoГo зaBещaтeЛеN' TексTa (eсЛи
завещaтеЛЬ обpaтился c нaПисaHHЬIМ иI\,l сaмиМ зaвещaнием) eгo действительHЬIм нaмеpeнияМ и
l lе  l lpoгиBopечиТ Ли завeшaние тpебoвaнияv закoнa:

. сoсTaBЛяеT зaвеЩaниe П}ТeМ вЬlяснeHной им BoЛи заBeщaTеЛя o paсПоpя)кeHии
иi\'lущестBoM на случaЙ сМepТи;

- yдoсToBеpяеTся в Пoдnиси зaвещaTeЛя Ha зaBеЩaнии ЛичHo;
- сooбщaеr. гpaждaНину o paзмеpe ГoсyдapстBeннoй пoшJ.lинЬI взимaelloй зa сoBepшеHие

ДaннoГo нoTaриaЛЬHоГo дeйотвия B соoтBеTcтBии с Нaлoгoвьtм кoдeксoм Pоссийскoй Федеpaции
(oплaTa ПpoизBoдиTся Пo кBиTaI]ции сбеpбaнкa);

. вHoсиТ зaписЬ о зaвещании в алфaвитную книгу зaвеЩаний;
- prгиcтpиpyет зaBeщaHиe B pеестpе д"qя pегистрaции нoтaриaлЬнЬlх действийl
- ПoсЛе ПoдПисaния вoзBрaЩaeТ ПoдПисaннoе зaBеЩaние зaяBи1.еЛЮ.
3.2.4.Мaксимальньtй сpoк BЬlпoлнения BЬlшeукaзaнHЬtх действий не /loЛ)кеl] ПpевЬtшjaтЬ 2

paбoчих дЕ{eй со дня ПoстyплеHия докyменТa ДЛя сoвepшения нoтapИaЛЬнoгo дейcTBия.

Удoстoвepeниe ]oвepeн нoстeй

З'2.5. OснoвaниeМ для HaЧal-la испo.,.lHeния aдм инистpaTи BtIoй ПpoцeДypЬI явЛяеТсЯ
обpalцеHиe дееспoсoбнoгo гpa;'КдaНинa зa сoвеpш]ениеМ l]OтapиaлЬHоГo действия B
Aдм и нистpaцrtю Ковaлевокого cсЛЬскoго l]oсeлеi.|ия.

3.2.6. flо,rжнoсTнЬlill .ЦицoМ, отвеTсTtsеlltlЬIМ зa BЬlпoлнение дaнноГo дейсTBиЯ' яB]lяe|ся
сПеl u,ja,lист i катeгopии AдминистрaI1ии



З.2.7. Пpи oбpaщении гpокдaнинa зa coвеpшeнием нoтapиaЛЬнoГо дeйствия специaлист l
кaТеГoрии AдМинисТpaции:

- BЬIясllяет дeeспосoбность oбpaтившrегося Зa сoвeрше|lиеM t,lоТаpи.lЛЬнoГo дейсТBtrя;
- устaнaBливaeт ЛичtloсТЬ oбpатившегoся зa сoBepшениеM IlоТaриaqЬноГo дeйствия;
- ПрoвrряеТ пpавoспoсoбнoсTЬ tоридичeсКoГo Лицa и пoЛноМoчия пpeДсТавиTеJlя

ЮpидичесКoГo Лицa B сooTBeтсTBии с yЧpeдиTeЛЬнЬlMи Дoку[4енTaMи;
- пpoBерЯrT пpaBol,tеp|loстЬ coBеpшaеМЬIx B дoверeннoсTи дeйствий (сoдеpжaниe

дoвеpе}tiIoсTи нr Mo)ItеТ пpoтиBоpeЧиTЬ ЗaкoнoДaTеЛЬсTBy);
. ПpoBеpЯeт ПoлHoМoчия' изЛoжeнHЬ|е B дoBеpеHнoсти (пo.пнoмoния Hе Мoг}lT вЬIXoдиТЬ зa

I IpеделЬl пpaвоспoсoбнoсТи ПpедсTaвJ-lяеMoГo)
- paзЪяcriяrт пpeдстaBляемoMу пpaBo ПpедyоMoтpeтЬ в дoвеpеннoсти BоЗМo)*(нoсTЬ

Пepe.]oBеpиЯ гlpедстаBителеМ пo.1нoMoчий' Пpeдс]aвлеHHЬIх evy пo HaстoяulсЙ дoBеpеHlloсти:
- paзъясняеT' Чтo если B дoвepеннocти не булет.укaзaн сpoК eё дeйствия, oнa сoхpaняeт

сиJ']y ТoЛЬкО B ТеЧeHиe oднoГo Годa сo дHя еГо сoBеpшeния;
- удoстoвеpяется B пoдЛиси прeдсТaвЛяeМoГo нa Дoвеpeннoсти ЛиЧнo:
- сooбщaет гpaждaнину o рaзMере гoоyдapственнoй пoшЛинЬI взимaемoй зa сoBеptllение

.цaltнoГo нoTapиalrЬнoГo Дeйствия B сooтвrтствии с Haлoгoвьlм кoдеКсol\,' Poссийскoй Федеpaции
(оплaтa пpoизводиТсЯ Пo квиTaнЦии обеpбaнкa);

- pегисTpиpyrт довеpeннoсTЬ B peестpе дЛя регистpaции t'oTapи.rЛЬHЬIх .цействий;
. пoсЛe l]oдписaния вoзBpaЩaет ПoдпиоaннуЮ дoвrpеннocTЬ зaяBиTeЛю.
3.2.8.Мaксимaльньlй сpoк BЬlПoлнения вышеукaзaнHЬIх действий не дoЛ)t(ен пpевьlшaть 2

paбouих дней сo дня пoсTупJIения дoкуМellTa дЛя сoвepЦ]еHия HoТapи&lЬ}loГo действия.

Пpинятиe Мeр пo oхрaнe нaсЛeДсTBeннoгo иMyЩeстBa и B сЛyчаe нeoбхoДиMoсТи Mерь| Пo
yпраBЛению им

3.2.9. oснoвaниеl\4 дЛя нaЧaлa испoлHения aд4 инистpaти внoй пpoцедypЬt яBЛяется
I|opyЧеHиe Hoтapиyсa пo Мeсry oTкpЬIтия нaследстBa' a тaк )ке пo зaяBЛеtlию oднoгo или
HескoлЬКиx нaс].,lrдникoв' opгaHa l,lесTнoгo сa\'roуПpaBЛeHия' оpГaHa oПeКи и ПoпeчиТeЛЬсTвa
исПoЛHиTeЛя зaBещaниЯ иЛи дpyгих лиц. деЙстByющиХ в инTеpесaх сoХpaнеHия HaсЛедсTвeннoг'o
иМ}'rцeстBa.

3.2.l0. loлжнoотtlЬIМ ЛицoМ. oTBетствrнньtм зa вьtпoлнёние дaнHoгo действия, яBлЯется
сПeциа.ПисT l кaтeгоpии Aдминистpaции .

З,2.|1. Пpи BoзниКнoвении oбстoятeльств, яBляtoщихся oсHoвaниеМ дЛя ПpиHяTия Nlеp гlo
oхpaне нaсЛедсTBeнHoГo иМ)Ществa и в сЛ)Чаe нeoбxoдимoсти мepЬI Пo )ПpaBЛенl , l lо  и\4
спeциaЛисТ l кaтeгopии AдМиниcтpaции:

- изBещaеT oб этoм TeppитopиaЛ ЬнЬt й opгaн Федеpaльнoй pегиотpaциoнHoй олyжбьt'
действyюш,tий в субъекте Российской Федеpaции, нa ТеppиTopии кoтopoгo paспoлoжено
Кoвaлевское crлЬсКor noсеЛeHие;

- ПриниМaеТ MrpЬl пo oхpaне Hacледствa и yпрaBлению иN'I no сoГЛaсoBaниК) с
исПoЛHИTелeм зaBeщaниЯj B сЛyЧar' Кoгдa нaзHaЧеH иcПоЛниT€ЛЬ зaBeщaниЯ;

. peгисТриpует пopуЧеНия нoTapиусa и.пи зaявления в дeнЬ гlостуnления B к|.lиГе yЧeтa
HoтapиaлЬнЬlх дeйствий;

- yсTaHaвЛиBaeT Haqичие HaсЛeдсTBeHI]oгo иМущrсTвa, егo сoсTaв и MесToнaхoждeHиe;
- иЗвещaеT o дaте и мeсTе пpиIJятия Мер Пo oxpaнe нaсЛeдсTBa:
l) нaслeдникoв' сведeния o кoТоpЬtx иMеются в пopуЧении HoТapиyсa иЛи B зaяB.Пellии! a

Taкже Haс.lедникoB. сBеДeниями o кoTopЬIх рaспoлaгaет КoвaЛrвскor сельсКoе пoсeлrHие:
2) иопoлнителя зaвещaния' сведения o кoТopoМ имeю'гся B ПоруЧeHии llоupиусa иJ-l и B

ЗaяBЛеHии:

3) пpелстaвитeлeй оpгaнa oпеки
зaкoнHьlx инТeprсoB несoBеpшеннoЛетних
oПекa и пoПеЧиТелЬствo.

и пoпеЧитеЛЬс].вa. oсyщестBляющeГo зaщиTу ПpaB и
грaждaH. a TaКжe инЬ!x Jиц, Haд кo'гopЬ|Mи ус,l.a}|oвленЬl



- ПеpедaёT Ha хранениr иMyщесTBo, Bxoдящee B сoотaB нaсЛeдсTBa (зa исклюнением
opу)ltия' деHеГ' вaЛютHЬlx ценнoстей, дpaГоцеHньlх МеТaллoв и камней, изДелиЙ из них' a TаКжe не
тpебуюшее упрaвления) J]Юбoму из нaсЛrдниКoв, a Пpи HеBoзмo]кнoсти пеpедaтЬ еГo нaслrдникам
- .цругoМу Лицу.

3.2.l2.Мaксима.пьньIй сpoк BЬIпoлнения вЬlшryкaзaннЬIх действий oпpеделяется с уЧeТoм
хapaКТepa и цeнности HaсЛеДстBa' a тaЮfiе BpеМeHи, нeoбxoдимoго нaоЛeдникaМ дЛЯ Bс'ryпЛения Bo
вЛaдеHиe нaсЛeдствoМ, нo нe бoлее ЧеМ в теЧrниe шести Мeсяцeв' a в сЛyЧaяx, ПpедусмoTpeHнЬlХ
ПуHКтaN{и 2 и З cтaтьп ll54 и пункгoм 2 стaтьи 1156 ГpаждaнскoГo кoдексa Poссийскoй
Фелеpauии, но не болee ДевяTи МеcяцeB сo .цня oTкpЬlТия нaсЛeдcтBa.

Cвидeтельствованиe вepнoстfl кoпий .Цoщ'мeнтoв Il BЬIПисoк tlз }lих

3.2.]3. ocновaниеМ ДЛЯ нaЧaлa иопoJlнеIJия aдм и Hистpaти внoй пpoцeдypЬI яBJ|яе].сЯ
oбpaщeние Грa)кдaниrla зa сoBеpшениeM нoтapиaЛЬнoгo действия B AдМинис].paцию Кoвалевскoе
сеJ ЬсКoгo ПoсеЛения.

3.2.l4. .{oлжнoстHЬIМ лицoМ, oTвeTcTвенHЬlМ зa вЬIПoлнеL|ие дaHHoгo действия, явЛяеТсЯ
специaлист l кaтегории Aдминистpauии.

3.2.l5. Пpи oбpaщении ГpDI(дaHинa зa сoBеpшIrHием нoTapиaЛЬнoгo Дeйorвия специа,rист l
КaTегopии AдМиHисТpaЦии:

. устaнaвЛиBaеT ЛиЧнoсть гpФкдaHи}Ia' пpeдсTaBиBшrгo дoкyМeHтьI;
- Пpoвеpяет. нтoбьl сo.trepжаниe кoпий докyМeHТoв нe бьlлo зaпpeЩеHo дeйств\ю|циv

зaКoнoдaTеЛЬсTвoМ и He ПpoTиBopeЧиЛo деЙствующеМy закoнодaTeЛЬсTвy;
- ПpоBepяeT, чтoбьI 'цoкyмeнт бьlл сoстaвлен Ha язЬiКе, KoтopЬlN' влaдerт ,цoЛяt}loстHoе лицo.

или иl\{eет нaдлeжaщим обpaзoм oфоpмлeнньtй ПеpеBoд;
- ПpoвеpяеТ' чтoбьr кoгlия дoкуMeHTa стpoГо сooTвeТстBoвaлa opиги}laЛy, сoдep)кaлa весЬ

'l'rксT и pеквизитЬl дoкyментa бeз сoкpaщений и ltскarкений.
. ПpoBepяeТ, чтoбьI текст .цокyМeнтa Hе сoдep)кaл: пoдЧисТoк, дoписoк, зaЧepкHy'l.ЬIХ сЛоB'

иНЬIx неoГoвopeннЬIх испpaBЛeний, фpaгпlен'гoB иЛи pеквизиТoB исПoЛHeHHЬlх кapaндaшoМ,
HeчиTaеМЬIx фpaгментoв TeксТa. кoтopЬle Moгyт привесTи к HеBеpHoмy ToЛкoвaнию сoдеp)кaния
дoКyментa;

. сooбщaет гpalкдaниHy o paзMеpе гoсу.Цapствeнной Пош'ПинЬI взимaемoй зa сoBеpшеIIие
дaнHoгo нoТapиaЛЬHогo действия в сooтBeTсTBии с Haлoгoвьtм кoдeксoм Рoссийскoй Федеpaции
(oПЛaTa ПpoизвoдиTсЯ пo квитaHции сбеpбaнкa);

-  pеГисТpиp}еТ кoПии докvме|]гoB B реестpе / l . lя  pегистpal( l 'и  Ho.гapиаЛЬнЬ|Х ДеЙсгвиЙ:
. ПoсЛе подПисaния вoзвpaЦaеT пo.цписaнньtй дoКyменT зaяBиТeлю.
3.2. l 6. N4aксимaльньIй сpoк BЬIпoлнения вЬlшeукaзaннЬlx дeйcтвиЙ не дoл)кeн пpевьlшaть 2

pабоuих дней сo дня ПoсryПЛеriия дoкyМентa для сoBeршeниЯ HoтapиanьнoГo дeйствия.

Cвидетeльствoваниe пoДJIиннoсTи пo.цПиси нa .цoкуrиeнTaх

3.2.]7. oснoвaнием дЛя нaЧaпa исПoЛнения aдйинистpaтивнoй ПpoцедуpЬ| ЯBЛяeгся
oбpaщeниe Гpaждaнинa зa сoBеprriениeМ нoтapиaЛЬ}loГo действия в Aдминистpaцию Кoвaлевскoгo
cеЛЬскoгo ПoсеЛения.

3.2.18. ,{oлжнoстHЬll!'l лицo\1. oтBgIсТBeннЬl]vt зa BЬlПoлt|ение дaнногo дейстBия. является
сПецИaЛ ист ] КaтrГoрии Aдlltинистpaци и.

З.2.19.I1pи обpaщении ГpФfiдaHинa зa сoвeршeHиеM нoтapиaЛЬнoгo Дейс,гвия спeциaлис'г i
кaTеГopии Aдминистpaции:

- усТaнaвЛиBaет лиЧtIoстЬ гpa)кдaнинa' ПpедcTaBiJBшеГo дoкyМeнтЬI;
- ПpoBepяeT' uтoбьt оoдеprкaние ДcКvМеllтa' нa КoтopoNr сBидeтеЛЬс'гвуется пoдЛиl1нoс.].Ь

IloдПиси. Hе ПрoTиBopеЧиЛa зaкoнoДaгeЛ ЬHЬIМ aКТaм Pоссийскoй Фeдеpaции;
- ).дoстoверяется в пoдпиоll Гpa)кдaнина! oбpaтившeгoся зa сoBершlениeМ rtoТapиaтЬ}lоГo

ЛrЙстBия ЛиЧнo:



- сooбщaeт гpaждaнliну o разМepe гoсyдaрстBrннoй ПoшлинЬI BЗиМaемoй зa сoвeрuleHие
дaнI{oгo нoтaриaЛЬHoГo дeйсТвия в сooтвrтствии о HaЛoгoBЬIM кoдеКсoМ Poссийскoй ФeдepaЦии
(oплaтa пpoизводится пo Квитaнции сбepбaнкa);

- pеГистpиpyeт дoкумент B peeсТpе.цЛя peГисТpaции нoтapиaльHЬ!х ДaЙcтвъ'lЙ;'
- Пoслe пoдписaния вoзBpaщaеT пoДt|исаHHЬlЙ ДoкуMeHт зaявитеЛю.
3.2.20. Мaксимaльньlй сpoк BЬIпoлнения вьlП]еyКaзaн нЬlх действий Hе доЛ)кL'н пpeвьtrrraть 2

paбouих .цнeй co дня пoсTyпЛeния Докy^,,{енTa длЯ сoвеpшения lloTapиaЛЬHoгo действия.

4. Пopядoк и фopмьl кoнTpoЛя за прe.цoставЛeнПe]rt
мyниципaЛьнoи yслуги.

4.l. Tекуший кoнтpoлЬ зa сoблюдениеM последoBaтеJlьнoсти дeйствий, oпpеделeнньIк
aдМиHисTpaTиBнЬlм и пpoцедypaN4и Пo пpeдoсTaBЛениЮ мyниЦипaЛЬнoй yслуги и пpиHяTие]\4
peшreний оПeциaЛистaМи Aдминистpaции' oсyrцесTBЛяеTcя Глaвoй сeЛЬскoГo ПoсeлrIJtlя'

4.2. Tекущий кoнтpoЛЬ oсyществЛяется пyтеМ пpoвrдeния ПpoBeрoк соблю.цeния и
ис l|oЛlIеHиЯ сt|eциaлисТoМ I кaтегopии AДминистpauии пoлoжeний нaсТoяЦeГo pегЛаМеHla.
ГIеpиo.Ци.tнoсть oсущeсТBЛения теrtryщeгo кoнТpoля yстaнaBJивaeТсЯ ['лавой поселeния.

4.3. Cпециaлист Aдминистpaции поселеHия' oтветственньtй за сoвepЦleние HoTapиaЛЬнЬIх
,Цeйствий, несеТ ПepсoнaЛЬную oTBeтсTвeнrtосTЬ зa собЛЮ.цеHиe сpoков. пopядкa пpиеМa
дoкy]!lен].ов.

4,4. Специaлиот Админиcтpaции пoсrлeния, oтветствeнньlй
Mvниципa]lЬHoЙ услyги' несeТ Пеpсoн.rлЬнyю oTвеТсTвеHнoсTЬ зa:

- oПрeдeлеriиe ocнoвaний пpедoоTaBЛeния либo откaзa B пprДoотaвЛrнии мyниципaльнoй
услyги;

. сoбJ'lюдение сpoкoв и ПoдГoToвки писЬMеннoгo yBедoМЛeния oб откaзе B пpедocтaвлении
МyHициПaЛЬHoЙ услvги;

. сoблюдение сpoкoB и ПpaBильlloстЬ пpедoсTaвЛения ltyниципальнoй 1,слуги;

. сoблюдение услoвиЙ, сpoкoв пpиoстaнoBлениЯ пpедoстaBлeния мyниципaльнoй yс,llуги и
yBeдoМЛeния ПoЛyЧaтелеЙ;

. сoбЛюl\ениe услoвий и оpoКoB вoзoбнoвления предoстaBлеl]ия муниципaльнoй 1'с:rt,ги,
yоTaItoBЛeнHЬIх нaстoящим AдMиHистDaтивнЬIМ pеГЛaMенToM.

4.5. Специaлист Администpaции ПoсeЛeния' oтветствeннЬlй зa oТПpaвкy дoКу|\lентoв' Hесе].
персoHаЛЬHyЮ oТBrтстBеннoсTЬ Зa сoблюдеHиe сpoКoB. Пopядкa oтпpaBки дoКуМeнтов.

4.6. Г лaвa пoсеЛения IJeсeТ ПеpсоНaлЬиую oтBеTcТBеннoсTь зa пpиllятиr pешlеtlиЯ o
IIpeдoсTaBЛeHии либo oб oткaзe B пpeдoстaвЛеНии МуIJициПалЬHоЙ уcлуги'

5. oбжaлoвaниe ,цeйсTBltй (6eзлeйствия) п peшeпий,
oсyщeсTвЛяемьlх (npинятьlх) в хo.цe oкaздния

П{yl.lициПaлЬнoй yс.ilyгП.

Зaявитeли иМеют пpaвo нa oбжaлoвaниe pешений, пpиHятьlx B хoДе t|pеДосTaвЛeния
муниЦипaльнoй усЛуГи, дeйсТвий или бeздействия специалистoB и дoЛ)кнoсТIlЬtx ,:1иЦ
Aдминистpaции в дoсyдебнoм Пoрядкr (в вьtшес.гоящий oргaн) или в сyдебHoМ Лopядкr.

зa Пpе/цocTaBЛениe


