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кoBAЛЕBCкoГo сЕЛЬскoгo ПoсЕ ЛЕ}lvIЯ

IIOCTA}IOBЛЕниЕ j\Ъ 7
х.Платoвo

<0б yтвеp)кДении Пoлorrсения oб oбpaбoTке и зaщиTе ПеpсoнaЛЬньIх ДaнHЬIx
paбoтникoB a.цMинисTpaцIIи Кoвaлевскoгo сеЛьскoгo ПoселенIlя))

B сooтветсTBии c ФедеpaлЬ}lЬIМ зaкoнoМ Poссийскoй ФедеpaцИИ o.f 27 'О7.2012 Np
152.ФЗ кo ПеpсoнaЛЬнЬIх.цaннЬIх)) '  Тpyлoвьrм кoДекcoМ Poссийскoй Фе.цеpaЦии,
ПoсTaI{oBЛеt{иеM Пpaвительствa Poссийскoй Фелерauии oT 2|.0з.20|2 N9 2II кoб
yTвеpж.цении Пеpечня Меp, нaПрaBЛеl{нЬIх нa oбеспечение BЬIПoЛнения oбязaннoстей,
пprДyсMoTpенньIx Федеpaльньlм зaкoнoМ кo ПrрсoнaЛЬнЬIx .цaннЬIХ))' B цеЛяx
yкpеПЛения ре)киМa зaщиTьI пеpсoнaЛЬ}lЬIХ .цaннЬIх paбoтникoB aДМинисTpaции И
oГpaничения ПoльзoBaния сBеДенияМи' сoсTaBЛяIoщиМи ПеpсoнaЛЬнЬlе ДaннЬIе
paбoтникoB aДМинисTpaции, a Taкжr ПpеДyПреxtДения BoзМo)кнoсTи иx paзГЛaшrния и
pacпpo сTp aHeT|ИЯ, a.цМинисTpaция КoвaЛеBскoГo сеЛЬскoГo Пo сеЛения

ПoCTAHOBЛЯЕТ:
l.УтвеpлиTЬ пpиЛaГaeМoе Пoлoжение oб oбpaбoтке и зatциTr ПеpcoнaЛЬHЬIх ДaннЬIx
paбoтникoB B a.цMиIIисTpaЦии КoвaлевскoГo сеЛЬскoГo ПoсеJIения.
2,BoзлoжиTЬ нa гЛaBнoГo cПециaЛисТa aДМИ|7ИсTрaЦии , исПoЛ}lя}oЩего oбязaннoсTи Пo

фopмиpoвaнию и испoЛнению бюДrкrTa сrЛьскoГo ПoсеЛrния Шyльц lО.Г. и инсПектoрa
Пo apХиBl{oй и кaлpoвoй paбoте IJ-{еpбaкoвy o'Г ПеpсoнaЛЬнyЮ oTBеTсTBеI{нoсTЬ Зa
сoЗДaние у| сoблю.цениe нeoбxoДиМЬж yслoвиЙ сoХpaннoсTи пеpсoнaЛЬньIx .цaннЬIx
paбoтникoB a.цMиF{исTpaции
3.УтвеpлиTь списoк сoTpyДникoB иМе}oщиx 'цoсTyП к .цoк}rN4енTaМ' нoсящиХ llнфopмauиro
ПеpсoнaЛЬнЬIx Дaнньtх paбoтникoB aДМинисTрaЦии l{oвaлевскoгo сеЛЬскoГo IToсеЛения
(Пpилoжение Nb 1 к Пoлorкению)
4, Инспектopy Пo apxивнoй pl кa.Цpoвой paбoте I!еpбaкoвoй o.Г. oзHaкoМиTЬ с
нaсTOяЩиМ ПoсTaнoBЛениеМ a.цМинисTpaции BсеХ действyrоших paбoтникoв
aДМинисTpaции (кaк IпTaTнЬIХ сoTрyДникoB' Taк и рaбoтaюшIих Пo сoBМеcТl,ITельствy) и
oбеспечить:

4,| ' ПoДписal{ие кa)(Д'ЬIМ paбo.rникoм Coглaсия paбoтникa нa oбpaбoткy
пеpсoнaЛьньIХ Дaнт{ьlx (Прилoх(ение Ns 3 к Пoлox<ениro). либo ПисЬМеFIнl,lй oткaз oт
IToДITисaния Coглaсия paбor.никa нa oбpaбoткy ПеpсoнaЛьнЬlХ ДaннЬIx

4'2' пo,цписaниr кa)кдtЬIМ paбoтникoм aДМинисTpaI\'чут,. иМеlощrГo .цoсTyП к
пеpсoнaЛЬнЬIМ .цaT{}IьIМ oбязaтельсrвa o нерaЗГЛaшении инфopмaции, сo.Цеpжaщей
ПеpсoнaлЬнЬIе .цaнньlе (Пpилo)кенИе Лc 2 к Пoлoжению), либo письМеЕ{нl,lй oткaз oт
пo.цПисaния oбязaтеЛЬсTBa o rrеpaзГЛaш]ении инфopмauии, сo.цеplкaщей пrpсoнaЛЬнЬIе
ДaннЬIr'

4,з' oзнaкoМЛениr с ПoсTaнoBЛениеl\{ aДМиl{исTpaции И ПoДПисaнIlе Сoг.ltaсия

Ns3кПoлoхсени to )иpaбoтникa нa oбpaбoTкy ПерсoнaЛЬнЬIx,цaннЬIx (l1pилolкение
ПеpсoнaЛь}IЬIе .цaннЬIе

(Пpилo>кение N9 2 к Пoлoxtениro) нoBЬIMи paбoтн {lМе нa paбoтy B
aДМинисTpaциЮ.
5. КoнтpoлЬ Зa исПoЛнениет\{ нaсТoяrцеГo ПoсТaнo

Глaвa КoвaлевскoГo селЬскoГo ПoсеЛения H'B.Извapин



(  нaимeнoBa

' ПoЛoEЕI{ИЕ
oб oбpaбoTKe И ЗaЩI4Te ПepcoнaлЬнЫх ДaLrНЬIх paбoTlrИKoB

oБI]n4Е ПОJIОEЕHИя

1,1 .  HaстoяЦee Г loлoх(eние yстaнaвЛивaет  пopядoк г loЛУЧения,  yЧeтa,  oбpaбoтки,  нaкoплeния
и - xpaнeния дoкУМertтoB, сoдеpЯ(aщиx све'цeния, oтнeсeнныe к лepсo}taЛЬllыМ дaнныМ
paбoтникoв пpе.цпpиЯтиЯ. Пoд paбoтникaми пo.цpaзУMeBaются л\АЩa| зaключивЦие тpyдoвoй
дoгoвoр с  пpe.цпpиятИeМ.
I '2 .  ЦеЛЬ } taстoяц{eгo Пoлoжeния -  зaщитa пePсoнaЛЬныx дaн}tыx paбoтникoв пpeдлpиятия oт
}teсaнкциol. iиpoBa}tнoт'o 'цoстУпa и paзглaЦeния. " пepсoнaЛЬ}tые дaнвыe всегдa яBлЯются
кoнфидeнциaльнoй, стpoгo oxpaняeмoй инфopмaшиeй'
1 ' з .  oснoвaнием для рaзpaбoтKи } taстoящeгo Пoлoжeния явлЯются кoнститyция PФ,  TPУдoвoй
кo.цекс PФ, дpУгиe лeйствyюшиe нopМaтиBнo-пpaвoBыe aKты PФ.
Т, 4 '  l]aстoящee Пoлoх(eние и из}дeнrьtия к ь1еМУ УтвepЯ(дaются рyKoBoдитолeМ гpeДлpуl 'яTIaя 14
вBoдятся прикaзoМ пo пpeдпpиятиЮ. Bсe рaбoтники преДприятия .цoлжны быть oз} taкo}4лeны
пoд' poсписЬ с дaнныNl Пoлoжeнием v| ИзI.ьeHeн:4яМИ к нeМУ.

2. ПoHЯTИЕ И C)CTAB ПЕPCОHА.IIЬHЫх II'АHI.IЬIх

2.I '  Пoд пepсoнaЛЬrtыrии дaнныN4и paбoтникoв гIoниrvlaетcя инфopмaция, нeoбxo.Цимaя

рaбoтo.цатeлю B связИ с трУдoBЫМи oт! lo l]1еLlиЯ,\ lJ/t  И кacaющaяся кoнкpeтнoгo paбoтникa, a
тaKже  сBeдения  o  фaктax ,  сoбытияx  и  oбстoятeлЬствax  ЖизHИ pa6oтникa ,  г I o зBoляющиe
ир'ентиФиЩиpoвaтЬ eгo лиЧtstoстЬ .
'  )  Г n n т я n  п A n . ^ Ц ^  r т ! '  ^ ^ а .. .*Е- - . .aЛЬнЫx .цaнныx paooтникa :
_  aн кe т a ;
-  aвтoбИoгpАEия;
- oбpaзoвaниe;
. сBeдeния o тpУдoBoМ и oбщeA4 стaxe;
- свeдеriия o npeды'цyщеМ Мeстe paбoты;
_ сведеr iиЯ o  сoстaве сeМЬи;
_ пaспopтl{Ые .цaнныe;
-  сБедeния o  BoИI{скoM УЧeте;
- свe,цeния o заpaбoтнoй плaтe сoтpУДникa;
_  свe .цения o  сoциaлЬ}tыx лЬ l loтaх i
-  с п ецИaлЬнo с тЬ ;
. зaнимаeМaя .цoЛжнocтЬ i
.  pазмep заpaбoтFtoЙ nлаTЬI;
.  ь lаЛиЧиe сУдИlv1oстeЙ;

-  aдpeс  Местa  x (итeЛЬствa ;
-  домашний  тeлeфoн;
-  сo .цeрx (aнИe  трУДoBoгo  дo гoвoрa ;
- сoдepжariиe дeклapaции. пoдaвae]v1oЙ 'B нaлoгoвyю Иьlс l . tекцию;
. гloдлИнниKуI И I{.otLуII4 llpИкaзoв пo ЛичнoМy сoстaвy;
- лИЧi iые де. la и тpУдoвыe к!tиx(ки сoтpУдниKoв;
-  o снoBанИя  к  г j pикaзaМ пo  лиЧнoМy  сoсTaвУ ;
_ дeЛa'  Coдep)кaщиe МaтерИаЛы пo г1oвышe}Iию квaлификaции и пepeпoдr1oтoвкe сoтpУ'цl{икoB.
их aттестaции, сЛУu(eбнЬs4 рaсследoвaнияr\4;
- KotIИt4 oтчeтoв, нaлpaвЛяeМыe в opгaны c'TaEИcTvIKуLi
-  кoг lии .цoKУI\4ertтoB oб oбpaзoBaнии;



-  
реЗУJlьT'aTы MеJtиЦинскoгo oбсЛе.цoвarrИЯ , .a ПpедMеT гoднoсти к oсУl l . lествЛеt{ию тpyйвыx

обязанностей;
_  фот ' o r . paфИИ I4  IА I1Ые  свeдeнИя ,  o т} toсяЩИeся  к  пepсoнaЛЬныМ дaннЫru  paбoтникa ;
- pекoМeндaЦИИt хaPaKTеpИСTИKИ |4 T.17.

2 .  з ,  .цaНныe дoкyМeнтЬl яBЛяЮтся кoнфидeнЦиaЛЬньЬ4и .  Pежим кoнфи.ценциaЛЬнoстИ
Г l ерсснaЛЬ i . lыx  дaнF tЬ IХ  снИМaется  в  сЛУЧaяx  oбезлИЧИBaнI4я  1АлИ  пo  ИсTеЧе t tИи  Лет  сpoкa

xрaНе ! {Ия .  е сли  Инoе  не  o г l ре .целе t {o  зaKoнoМ.

' 
З. )БЯЗAHL|ОCTИ PAБ)TОДАTЕЛЯ

. t

з .  i .  [ ]  Ц r Л я x  o б e с п е . { е н И я  П р a B  и  с в o б o Д  Ч e л o в е к a  И  г р a x ( . ц а H И H a  р а б o T o . ц a т е Л Ь  И  e г o
пpедстaвиTеЛIА  Г l pИ  обраOоткс , :  леpсoHаЛЬHЫx  J ]аHнЬ lХ  pаб ' э тника  oбязaны  сoблюдaть  сЛeдУЮщие
oбщие  тpебoвa} lИя :

3 . 1 . 1 .  o б p a б о т к a  г l e p с o н a л Ь ь { Ы Х  д a н н ы x  p a б o т н и к a  М o ж e т  o с У Ц . l e с т в л я т Ь с я  И с к л Ю Ч И т e Л Ь L { o  B

цeЛяx  oбeCпeЧения  соблю.цения  закoнoB  И  v1нЬIX  нoрМатиBL lЫx  пpaBoвЫx  aктoв ,  сoДeЙствИя
n д б A т Ц . / k Я N /  Ё  т n \ / п A \ / . т . / t й . т R a  ^ 6 \ ] u o А | А 1 ,  1 А  п б ^ n А I j * o Ц I l | l  п ^  . п \ / * 6 6  ^ 6 A 'г . - * . . . ' . . . . . . .  -  . r J ё 9 J ' . у - . . - - - - .  - - J  - е | t И И  А  п p О I l B И Ж е H И И  п o  с Л У ) к б e ,  o б е с п e Ч е н И я  л 1 А ч н o Й

v g э v l l o g о v u f y r  у o v o T H И К o B ,  к o н т р o Л я  к O Л И Ч е с т в a  И  K а Ч e с , I . B а  B Ь l I l o Л н я e М o Й  p a б o т ы  И

o б е с ] п e Ч е н И я  с o x р a F i н o с . I И  И М У щ e с т в a  .

З .  ' . 2 .  I l p И  o п р е д е Л е H И И  o б ъ е М a  И  с с ) д е p x ( а н И я  o б p а б a т ы в а е м ь t x  п е p с o н a Л Ь н ы Х  д а H t l Ь ] Х

у o v U l п y r ^ o  у o v v r v д d T € Л Ь  J l o Л х { e н  p У к o в o д с т B o B a T Ь с Я  К o Н с т И т У ц И е Й  P Ф ,  T р У д o в ы М  к o ' ц е к с o М  Р Ф

И Иt1ьI I4И фе.цeрaлЬ! tЫМи зaкoнаМИ.

3 .  1  .  з .  B с е  п e р с o н а Л Ь н Ы e  . ц а н н Ы e  p a б o т н И к a  с Л e . ц У e т  п o л У Ч а т Ь  У  н e l o  с a М o l o .  Е с л и
l l eРсOЕ ld J ]Ьн 'Ь l е  l . l d l . .Hыe  рaooтника  BoзМox ( l {o  l l oлyЧИтЬ  тoлЬKo  У  тpeтЬeи  с тopoнЫ.  тo  рaooтнИК
дoЛ)кен  бЫтЬ  УBeдoМЛен  об  ЭтoМ зapa r i eе  И  oT  нe гo  дoЛx{ l t o  быть  пoЛУЧeнo  писЬМeннoe
сoГЛaсИе .  Paбoтo .цaTeЛЬ  .цoЛЖeн  сooбщитЬ  рaбoт t . tИкУ  o  цеЛяx /  пpeдпoлaгaеМЫx  истoЧI7ИKaх  И
спoсoбах  noлУЧе t s tИя  персoнaЛЬF lыx  . Е . aнныx '  a  такжe  o  xaрaктepe  пoдЛeжащИx  пoлУЧeнИю
пеpсoнaлЬнЬ tx  дaнL iЬ IХ  И  пoсЛе .цствияx  oTкaзa  paбoтнИкa  датЬ  писЬМeннoe  сo гласИe  Hа  \Ах

п o Л У Ч е н И е .

з .  1 . 4  .  P а б o т o д a т е л Ь  H е  И М e e т  п p a B а  п o л y и a т ь  и  o б p а б а т Ы B а т Ь  п е p с o н a Л Ь н Ы e  Д a н н Ы e
paбoTнИка  o  е гo  пoЛИтИЧескИх .  pелИгИoзL lыx  И  ИнЫХ УбeжДrнИЯx  И  чaстHoЙ  ЖIАзHI I .  B
сЛУЧaяХ ,  } i e г l o сpедствен t ]O  связaнь lЬ I x  с  BoпрoсaМИ TpУдoBЫx  o . r F i o ! ] eнИЙt  B  сooтвeтсT :вL4И  Сa
с т .  2 4  К o н с т и т У ц и И  P Ф  р а б o т o д a T e Л Ь  B г l р а B е  п o л У Ч а т Ь  и  о б p a б а т ы в a т ь  д а н н Ы е  o  Ч а С Т H o Й
х<ИЗr11А  paбoтHИкa  тoЛЬKО с  e гo  пИсЬМeнL{o I .O  сo гЛаCИя .

з . l . 5 .  P а б о т ' o Д a т е л ь  ! t е  И М е е T  г j p a B a  п o л У Ч a т Ь  И  o б p а б а т ы B а т Ь  t l ( : ) p с o н а Л Ь Е l Ы е  д а н H ы е
n д б о т н l / К д  .  Ф г .  ' f , г ^ ' .  п v  0 1 ' ^  п ^ ^ а ' ( . . 1 v  1 А .  

-
. , l е h с t D t i  d  L O Ц t . j ' . ' t 5 е d н Ь . x  . , U Ь е . t . l И г t е г l И ь . {  . . . ' . .  . . .  . . г - Y  , - . . - . . ' И  Д е я т е Л Ь н C ( . : l 1 ,

зa  ИсKлЮЧeнИeM CЛУЧaeB ,  Г l ре .ДyсМoтpeнHЬIХ  Федеpaльньди  закoHoМ.

з . . ] - . 6 .  П p И  п p и l t я т и и  p e ш е н и Й ,  з а т p a | и в a ю щ И x  и н т е p е с ы  р а б o T н И к a '  p а б o т o д a т е л Ь  н е  И М е е т
. r у О о o  u u п u о o r о o r о e Я  н а  l l е р с o н а Л Ь н Ы Х  д a н н Ь l Х  p a б o T l t И к а ,  l l o л У Ч е H H Ь l Х  И с к Л Ю Ч И т е л Ь l t o  в

резУЛЬтате  иx  aвтoМarcизиpoвaнHoЙ oбpабoткИ  14л IА  ЭЛектpoнHoгo  J l oЛУЧeнИя .

з . l .  ] .  з aщИтa  пepсoнaлЬ ! {ых  дaннЫх  pаooт t - l ика  oт  непрaвo} "4еpнoгo  Их  испoЛЬзoвaния  v tЛ ' 1

УTpаTЬ l  дoЛN(нa  быть  oбеспечeна  рaбoтoд IaтеЛеМ зa  сЧет  е гo  срe .цс ' гB  в  J l opЯ .цке  '
\ / . т : н ^ R п ё н Ц ^ п /  / Ь 0 п ё n А  п L Ц L I п ,  a ^

з '  1 .  B .  PaбoтнИки 14 !Ах ГrpеF'cTaBИтeЛИ .цoЛж}tы бЫтЬ oзнaкoМ!' lе}tьd J loД рoсгrисЬ C дoкУМентaМи
пре .цпpИятИя .  Устa} JaBлиBaЮщиМи l 1oрядoк  oбpaбoтки  персoнaЛЬь tыx  дaнныx  pабoтникoв ,  а
т а к ж e  o б  и x  п D а в а x  и  o б я з a н н o с т я x  B  э т o Й  o б л a с т И '

З ' 1 . 9 .  P a б o т н и к и  t l е  д o Л x н ы  o т к а з ы в a T Ь с Я  o . I  с в o И x  п p a B  н a  с o x p a н е H И e  И  з a щ и т y  т a й н ы '

oБЯЗАHHoCTИ РАБОTHИКA

eгo  прe .цсTaвИTeЛЮ кoМплeкс  ДoстoBер t s lых
переЧeнЬ  кoтoрЬIx  УстанoвЛеH Tрyлoвь tм  кo .цексoМ

пpевь lшaющиЙ 5  I J | теЙ ,  сooбщaть  рaбoт ' одa , r ' елю об

5. ПРABA PAБОTIIИКA

ЕaocTнИк  И I4ееT  пpaвo ;

5 .1 '  Ha  пoЛнУЮ инфoрмaшию o  сBoИх  пеpсoналЬнЬIx  J I aHнЫx  И  с )бpaбoтке  ЭтИx  дaнныx .



5  ' 2 .  l l а  сBoбo .цныЙ бесплатный  дoстyп  к  свoиМ пepсoнaЛЬныМ .цaнныдд '  вкЛЮЧаЯ  Г l pаBO нa
г l ( )ЛУЧеHИе  ко t l ий  ЛЮб, )й  

. зanу1C '1  
|  солержашей  пCрсoL l аЛЬ] ]Ь l е  .ДaHнЫс  - - o трУднИК; ,  ' З4

ИсKлЮЧе l {иеМ сЛУЧaeв ,  г l реДУсMoтpeнныx  закoнoдатeлЬствoМ PФ.

5. 3 '  Ha .цoCтУп к МедИцИнскиМ .цaнHЬIM с I loмoщЬю Ме.цИци}tсKoгo слeцИaЛИстa пo свoe]\4У
выбoрУ .

5 .4 .  TрeбoватЬ oб исKЛюЧe}lиИ уIJ7 '7 ИспpaBленИИ нeвеp!{ых Иtr lИ непoлных пepсoнaЛЬ}tыx

даL lHыx ,  а  так2ке .цaнныx '  oбpабoтанныx  с  нapУЦ]ениeМ требoBаний ,  oпределег l ь tыx  тpУдoBыМ
зaкo r i oдaTелЬстBoМ.  Пpи  oтказе  pабoтoДатeля  искЛюЧИaь  ИJтv r  ИсnpaBИEь  пеpсoнaЛЬные  .цaнныe
сoтpУ .цнИка  o} l  иМеет  прaBo  зaяBИтЬ  в  Г1ИсЬМеннoЙ  фopМe  paбoтo .цатeЛЮ o  свoеM l {есo глaсИИ с
сooт ' ветствУЮщиМ oбoснoвaнией  тaкoгo  несo глaсИя .  Пeрсo r r аЛЬныe  .цaнные  oценoЧнoгo

Хapaктeрa  сoтpУ .цник  ИМеет  г l paBo  ДoпoлнитЬ  зaявлeнИеМ '  BырaЖaю.щиМ е гo  сoбстBеннУю тoЧкУ
з р е L l и я .

6. СБОP, ОБРAБОTI{A И хРAI'IЕНI4E ГIЕPСОI1АJ|iЬHЬ]х .Ц,AIIHЬIх

6 . 1 .  o б p а б o т к а  п е р с o H а Л Ь H ы x  д a н н ы x  p a б o T н и к a  -  Э т o  п o Л У Ч е l - ! и е '  х р a н е н И е ,
кoМбинИpoвaниe, пepеДaЧa 14лу| любoe дpУгoe испoЛЬзoBaниe пepсoнaЛЬнЫХ дaнныx рaбoтникa.
6 . 2  '  B с e  п e p с o н a л Ь ! { Ы е  д a r { н Ы e  р a б o т н И к a  с Л е д У е т  п o л У Ч a т Ь  У  н e г o  с a М o г o .  Е с . ч и
пeрссналЬ t s tые  дa} l нЫе  рaбoтнИка  вoзМoжнo  пoЛУЧИтЬ  тoлЬкo  У  тpетЬеЙ  с тopoнЫ,  тo  paбoтнИк

дОЛx(егt быть Уве.цo\4Jrеrr oб Эr '  oМ зapaнее Уr aт неro .Д.oл)Kнo быть гtoлУЧенo г lисЬМеFtttoе
с o г л a с и e .

6 .  з .  Paбoтo.цaтeлЬ Дoля(eн сooбщиTЬ paбoтнИкУ o цeляx, г lpе.цпoЛaтaеМыx ИстoЧникax I4
с t ]o с сбах  ; l oЛУЧе t s iИя  г l еpсoнaЛЬныx  дaн} lЬ l х /  a  тaкЖе  o  xaрaктере  г l o "цлeжaщИx  г l oлУЧеHИю
пepсo} raЛЬнЬ l x  дaннЫx  и  пoслe .цствияx  c тKaзa  pабoтникa  "цaтЬ  г tИсЬМеннoе  сo гЛaсие  нa  Иx
п . п \ / u ё н I / ё

6 . 4  .  P a б o т н И к  п р е д o с т а в Л я е т  р a o o т o д а т е Л Ю  . ц o с T o в e p н Ы e  с B e д e н И я  o  с e б e  '  P a б o т o д а т е . l Ь
прoвepяет  дoстoBеp ! {oсTЬ  сведeHИЙ '  сBеряя  даF iнЫе '  г ]pедoстaвЛеL lные  paбОтF lИкoМ,  с
IАI[эЮЩИ\II4CЯ У рaбoтьlИка дoкУМенTaA4и. Пр(}.цoстаBЛеr iИe рабo.гНИКoМ г lc 'цЛoжнЬIx.цoкУМеLtтoв иЛИ
лoх ( !1ых  све .цениЙ  ПpИ  г lOстУпЛе|{Ии  на  рaбoтУ  яBЛяeтся  OснoBaниeA4  для  растoрх (е t iИя
тpУдoBoгo  . цo гoBopa  .

6 . 5 .  Пpи  пoстУпЛеHии  на  paбoтУ  рaбoTHик  зaпoЛняет  aнкетУ  I4  aBToбLAoГpафИЮ.
6  i , l  A н к о т а  п о ё п . т : P п q n т  e n 6 о й  п ё n A U A н ц  R ^ п n ^ . . ^ р  A  п A n ' . A ! э п L Ц L I У  ^ r 6 ^ т Ц ] , и д. . у ' - Y  . . - р е Ч е H Ь  в o п р o ( . o B  o  п е р ( j o н a Л Ь н ы Х  д a н н ы

6 . 5 . 2 .  A н к e т a  з a п o Л н я е т с я  р a б o т н и к o I \ 4  с a М o с т o я т е л Ь | t o .  П p И  з а п o Л н е н И И  a H к е т Ы  p а б o т н И к
д o Л х { е н : з а п o Л F l я т Ь  в с е  е е  г р a ф ы .  н a  в с е  B o n р o с ы . ц a в a т Ь  г 1 o Л н Ы e  o т B e т ы ,  l t e . ц o г I У с к a T Ь
иCI l раBЛенИЙ или  занеpкиваний ,  пpoЧеpкoB .  пoМaрoк  в  с тpoгoМ сooтBeтстBиИ  с  ЗanИCяI I I J L I
кoToрЬ]e  сoдeр )кaтся  B  е гo  ЛИЧL iЫХ  J l oкУМеHTax .
6  '  5 .  з .  AвтoбИor ' paфия  -  . цoкУМeнт .  CoДеpx (aщИй  oписaнИе  B  xрoнoЛoгиЧескoй
г l o cЛeдcBaтелЬнoстИ  oс l t oвныx  э тaпoв  ЖИзHИ и  .цеятеЛЬ} l o cTИ  | l p l /  l t lИMaeМoгo  рaбoтнИкa .
6 ' 5 , 4 ,  A в т о б и o г р а ф и я  с ) C 1 . а B п я е т с я  в  п p o И з в o Л Ь н o й  ф o p м е ,  б e з  п o д и a p o к  И  И с п p а в л e н И Й .

6 .5 .5 .  Aнкeтa  и  aBтoбИoгpaфия  paбoтникa  Дoлx (ны  xpaнИтЬся  в  ЛиЧ l {oМ деЛe  paбoтнИкa .  B
ЛичHoN4  .цeЛe  тaкx (е  xpaнятся  ИнЫе  дoкУМeнты  пеpсo} l aлЬнoгo  УЧeтa ,  o тнoсящиеся  к
пepсoь ]aлЬнЫМ дaнныМ рaбoт ! {икa .
6 .5 .6 .  ЛИЧнoе  дeЛo  рaбoтникa  oфoрМЛяeтся  г l o сЛe  ИзE ' aн I4я  г l риказa  o  пpИeМe  нa  paбoтУ .

6  . 5  . 1  '  B се  дoкy r "4е} JTЬ I  ЛИЧНoгo  деЛa  пo .ц l l ' ]ИBаЮтся  в  oбЛoх (кУ  oбpазца  '  y сTaнoвЛень i o гo  Ha
предприятИИ.  l 1a  неЙ  Ук . ] зЬ lBaются  фa l l илия ,  ИМЯ .  oтЧестBo  paбoтнИкa '  нoМер  лиЧнoгo  . цеЛa .
b .  5 .  E  .  к  Кa )к .цoМУ  ЛИt ]F l cМУ  J I еЛУ  г l pиЛaгaЮтся  дBe  цве1 ' t s lые  фoто r . paфии  pабoтнИкa  разМеpoМ

6 .  5 .  9 .  B се  дoкУМeь i ты .  пoстУпaЮщИе B  ЛИЧ l {oе  . цeлo .  расПoЛaгaЮтсЯ  в  xpoнoлoгИческoМ
п . n a п и A  П t л c m r r  п n ид -^УМе! t тoB ,  г l o .цц ]Итыx  B  лИЧнoе  деЛo '  F l УМеpУЮтся .
6  '  5 . 1 U .  . Ц И Ч н o е  д е Л с  в e д е т с я  н а  г t р o т я ) к e H И И  B с e Й  т p У д o B О й  д е я т e Л Ь н o с т И  p а б o . г н И к a .
ИзМе}.tенИя '  .  вн()CИМЬtе B -IIИl{нcе J{rЛo / .цoЛх(rtы бьtт,ь l ]o]].IBeрx(.цеt{ы сooтBетсTз уЮЩL4|АJ,1
дoкVМе l { таМИ.

Bсех Лv1Щ| кoтoрыМ pa}lее были сooбщеLiы
. ^ т n \ / п н I / к а  ^ б .  t r . ё Х  п n о и a R F п F ч н ь т Х  B  н И x! v  t  

у J  д r . . . r ! ч

! ,еЙС.rBИя I4л\А безД'еЙствИ(Э paбoToдатeJ lЯ пpLI

7 ' ПЕPЕДAЧA ПЕPCОILАJIЬI1ЬLх ДАHHЬIх



_  Ч ё  . : n О б l . l а - 1 Ь  г е г ) . . н F . . Ь р Ь l ё  л а Ц Р L l F  n Я б О - H l / и Я  т n ё т L e й  . - о n О Ч Ф  б а a  п И . Ь \ 4 e н н o г o  C o . г Л а с И яJ p r r v у v v r r l f у v 4 ! ! , }

paбoт t {Икa ,  за  ИсклюЧе l l иeМ CЛУЧаeв l  кo г ' цa  э тo  нeoбxoдиМo  B  цеЛяx  пpедyпрeх (денИя  У Ipo : ]Ы
)кизни  И  здopoBЬЮ pаeoт i ' l Ика  '  a  также  в  с J IУЧаяx ,  У стaнoвЛеннЬ l x  федеpaЛЬны}4  зaкoнo l "4 ;
-  не  сooбЩaтЬ  пеpсoнаJ lЬнЫе .цaннЬ l е  paбoT ! {икa  B  кoММеpЧeскиХ  цеЛяx  без  e гo  l lИсЬМеA iнo :o
сo r .Лa  CИя ;
-  пpедУпpедиpЬ  ЛИЦr  г1oЛУЧaЮщиx  пepсoнaЛЬ ! rые  дан l lЫe  рaбoтHИкa ,  o  тoМ '  Чтo  э ти  дaн} tыe
Mo l  Ут  бытЬ  испoЛЬзoванЬI  ЛИ l l l Ь  в  ЦeЛях /  l t ля  кoтopЫx  б} iИ  сooбЦе . l {ы '  И  тpебoBaтЬ  oт  ЭтИx
л ' 1Ц  l . l oд ' тBеpх (дeНИя  тo гo ,  ЧTo  э тo  пpaвиЛo  сoбЛЮденo  .  ЛиЦa ,  пoЛУЧaЮщИе г l ерсoнaЛЬнЬ lе

данHЫe  paбoтнИка ,  oбя  занЫ сoбЛЮдaTЬ  кoнфИ.цeнцИaЛЬнoCтЬ  .  .Цаннoе  пoлoжeнИе  t - i е
paспpoс ' грaняется  нa  o г ) I {он  Перс ( )нaЛЬныI r ' 1И  дaннЬIN4и  paбoтникoв  B  пopя .цкe ,  y с тaнoBленнoМ

фeдeральнь tми  заКoнaМи;
- рaзpешaтЬ .цoстУл к пeрсoнaлЬныМ .цaннЫМ pабoтFlикoв тoЛЬкo сг leциaлЬLto УпoЛ}toМoЧе}lLtыМ
ЛицaМ.  r 7pИ  ЭтoМ Укaза} tнЬ Iе  ЛИ .Цa .цoЛжHЫ ИМeтЬ  прaBo  J l oлyЧaтЬ  тoЛЬкo  тe  пеpсoнaЛЬHЬ lе

даLlHЬlе paбoтHИкa, кoтopЬIе нeoбxo,цИМЬI для BЫпoЛ|lеt1IAя кoнкретныx функuиЙ;
-  нe  зaпрaшИBaTЬ  инфopМaцИЮ o  cocToяHтАу I  з .цoрoBЬя  pабoтникa .  зa  искЛюЧе} tИeМ теx
сBеденИ l ' 1  ,  KoTopЬ l е  oтнoсятся  к  BoпрoсУ  o  вoзМoжHoсTИ  выпoЛнeния  paбoтнИкoМ трУ . t ] . oBoй

ФУt1К.ц'1И i
_  I . е р r : ; o o u ' ' '  : } е р .  ) H а . - ] Ь F : Ы е  д а н н ы e
y C т а н o в . п e н н с ) . [ " 1  T р y д c B Ь r и  к э д e K с ( ) М

t . ] е p C с н а . l Ь F I Ь I M И  д a н н Ь L \ 4 и  р а б o T H И к а .
пpeJ] ' стaвит  eЛ '+IrLИ Иx фУ t1KцV 'Й .

pабoтoдaтeЛЬ дoЛжен сoб."1rдaтЬ

E. .L'ОСTу11 К I!ЕPСОjjLПЬHЬiI"I .:]А}iНЫуl СО.ГР',,\11LIКА

8  .  -  .  Bнутpе |1 | {ИЙ  ДO-тУ I l  ' J l o с тУП  tнУтpи  J l pе .цПpИяTИя)

Пpаво  дoстУпa  к  персoналЬнЫМ дaнны} l  сoтpУдHика  ИMeюT:
- рУкoвoдителЬ пpe.цпpIАЯTLIЯi
-  рУкoвo .цИтeлЬ  oт .цeЛa  кa .црoв ;
-  pУKoвoдитеЛ ' l  с тpУктУрных  пoдpaз .цeлe :н .ИЙ  пo  нaпрaBЛeнИЮ дeятeлЬнoстИ  (лoстyп  к  ЛИЧнЫ.} l

. I l aн} iЬ I I \4  тoлЬкo  paбoтнИкoв  сBoегo  пoдpaз .ЦеЛенИя)  no  сo IлaсoBa l t ию  с  рУкoBo .цитеЛeМ
пре.цпpиятИя;
*  I1p |4  пepeBo .це  ' 1 з  o .цнo Io  с трУктУрнoгo  пoдрaз .цeЛeния  B  дрУгoе  дoстУп  к  пeрсoнaЛЬнЬд l

.I] 'aннЬш'{ сoтрУднИкa Мoжет ИМeтЬ рУкoBo,цИтeЛЬ r ioвoIo г1o.цpаз.цeЛения пo сoгЛaсoBaнИю с

рУКoвo.цИтеЛeМ г iрe.цпpИ ятИ я i
_  сo ] ' pуднИкИ  бУХгаЛтеpИИ _  К  тeМ дaннЫ\4 '  КoтopЬ l е  неoбxoдИМъ l  д ' ля  выЛoЛнеHИя  кoнкреTF tыx

QУ ! t кцИИ;
_ сaМ pабoтнИк/  ь toсИт(э . ' : lЬ  дaН!]ЬIx .
B . 2 .  BнешниЙ  Д ' o с t Уn
l l ф n . n Ц ^ п L н L T ё  п а Ц J L I ё  г { н о  ^ n |  д Ц I / a д' - .  - . . . . - - Ц И И  М o г У т  п р е д C T . l B л я : Ь с я
Ц a г n . \ /  п А  n . т P A  Ц  н L l ё  ^ ф .-  LрУ t s ! к . . l ИO t s l d J |Ь l - l Ь l е  сTрУктУpЬ l :

_  н a Л o г o l 3 Ь i e  И } i с п е к ц и И ;

-  J ]раBccХрa r iИтеЛЬнЫe  oрга | tЫ;
* oр | a нЫ сT aT'7сI14К'1 ;
-  с T p a x O в Ь l r  a г е H т с T ' в a ;
*  вoeНкoМaтЬ I ;
-  o р г а н Ы  с o ц и a Л Ь н o г o  с ' г р a х o в a н и я ;
_  п ё Ц c и ^ н н L | A  / Ь ^ Ц п L I  .

ч  v  L L А р .  '

-  Г lo.цpaздeлеH'7я N4Уl{ИцИпaЛЬLtЫx oргa}loв yпpaBлeнИя.

9. ЗAI-\ITА ПЕРCaHAлЬLIЫх .n.АHI1ЫX РAБОTHИKОB

9  '  ] - .  B  Целях  ooeсп € ' Ч ( j нИя  Coхрa l r l r o сT 'И  И  кO} rфИ.ценцИaЛЬнoсти  Л rрCoнaЛЬнЫx  дe r tныx
раooт} . lИкoB  oргаь1И ' зaцИИ все  oПерaЦИИ пэ  oфoрМлeHИЮ.  фoрМИгJoBанИЮ,  ве .Д .енИю И  xpdЬе ! iИЮ

B гoсV. t ] 'аpс]тBен! lЫе И



д ; l н s .й  Ин t ( )рN1аЦИ,1  дo ' l ) кНЬ l  вЫI ] cЛ|1 , l тЬся , i .ОЛЬКo  р . r бОтF{Икa ! l ' l  o . I , l еЛа  КaдрcB ,  o сУщ( . с тв J IяюЩ'7 |А i 4
дit !{ l - iyЮ рабoт\ '  B J.)ОтЬе TС,ГЬ1А14 Сс Сt1.)!4!! !И СЛУжебнЬш"1И сбя:Jс l  нf . tC с::1 'я\/!И | за( l  ИКсИp()вa}.t l ]ЬI. t\4и в иx

дOJ ]х (нoс  TнЫх  И r tC  тpУкцИях  .

9  . 2  '  Oтве . rы  на  ПИCЬМеt l нЫе  зaпрocЬ l  ДpyгИx  ap |a \+ИэaLJИЙ И  yнpежлений  B  I ]pе .цеЛaХ  Иx
кoМпетeнцИИ И  J l ре .цoстaвЛённыХ  пoлнoмoчий  .цaются  в  письмeннoй  фoрМе  нa  блaнке
г lpеД\||pИЯTIАЯ И B тoМ oбъeМe. кoтopый пoзвoляeт нe paзIлaшaтЬ излицниЙ oбъeМ
I . l r ) pCoнёЛЬrLЫx  сведеL tИЙ  с>  рабoтн /1кaХ  пpедпpu i ' с I т I ( ях .

9 .  3 .  ПеpеДаЧа  инфopмauии ,  Coдеpжaщей  сBедeHИя  o  пepсoнaЛЬнЫх  да} l t tыx  paбoTНИкoB

o } ) г а H И з d ш И И /  п o  т e Л e ф с r ] У ,  ф а к с У ,  f Л е к т р o н н o Й  п o ч т е  б е : з  п и с ь м е F l н o r o  с o г л a с и я  р a б o ] ' н И к d
з . r п p е щ a e т с я .

9  .  4  .  Личнь l е  делa  И  .цoкУМе l l тЬ I ,  CoДepЖaщие  пeрсoналЬ r rЬ Iе  . цaннЬIе .  рaбoтникoв ,  xрaНЯTCя  B
. . "  ' ' ' ' "^* . r x  ( с r эйфax ) .  oбеспeЧИBaЮщиХ зaщитУ  oт  н . е са t s t кцИo t s l ирoвaн l l o гo  дoстУпа ., э < 1 r ! y r Р o r u щ y r ^ (  ч  ц ^ o ч , с

a  
- 1  

П о т r c r ' u ; п r ц r r о  и A N , т l L n т ё r \ L I  Ц  и ^ т ^ n L I У  . ^ п A n v ^ m - о  п ё n . - Ц д п L Ц L I ё  п д Ц Ц L т ё  п о п ж ц q t  6 ц т ' г цк o A 4 I l Ь Ю T e р ы ,  t 3  к o т o р Ы Х  с o д е p ж a т с я  .  A v J . , . ! . . *

з ; ]  j l ]ИЦ]eн 'ЬI  ПapoЛяМи .цoCTyI]a  .

1c. CI,BЕTСTBЕННОC'iЬ ЗA РAЗГЛA]I]Е|i]4I] I,IHФОР[4AЦИ!L|'

CBЯЗАI1HОI4 С ПЕPCОНAJIЬHЬII4I,I ДАННЬII4И РAБОTНИКA

1 г )  1  П r и r r ; r

п A r ) . . Ц д  f , L Ц L ] У

п р a в с в У Ю  И Л И

T , 4 Ц . п ё k Ф n r ]  п ^

BИl- loвl-1Ые B HарyшениИ }toрМ, pеr.УЛИpУющИХ

данr iЬ lx l  aOoТLlИка, F lесУТ I ' '4cЦ'4ГLлИнapнУю |
У г o Л o B Н У ю  o T B е т с T B e н н c с т Ь  L ]  с o o т B е т с т в и и  с

п э л y Ч е F l И е ,  с б p а б o т к y  | А ' , з a u \ И ' I У
aJI j !4Инис Tpa тивHУю, 1.paЯ(.ца L lс кo -
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B сooтветсTBии сo ст. 88 ТК PФ и л, 4.1 Пoлorкения o ПеpсoнaЛЬнЬIХ .цaннЬIx

Утвеp:lить сЛеДyющий пеpенень сoтpyДникoB , иМеIoЩиХ ДoсTyП к ПеpсoнaЛьньIм.цa}т}lЬIM
paбoтников aДMиниcTpaции КoвaлевскoГo cеЛЬскoГo ПoоеЛrния:

Глaвa КoвaлевскoГo сrЛЬскoГo пocеЛrния H.B.Извapин :
Нaчaльник СЭФ Ю.Г.lШyльu;
глaвньrй б1нгaлтеp o.A'AндpееBскaя ;
сПrциaЛист СЕФ Т'С.Кaширинa
инсТIекToр пo кaДpoBoй рaбoте o.Г'l!еpбaкoвa

С пpикaзoм oЗнaкoМЛеньt: (пoдписи, дaтьт)

Ю.Г.Шyльц
o.A.Aндpиевсria
T'C.Кarширинa
o.Г.IJ-{еpбaкoвa /И,/
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oбвaТ€;.ТЬCтBo
o неpaзГлaц]еtти.и пеpсcнaлЬнЬix дaнi-iЬix

гioниМa}o. чтo ттoлyЧaю дoсryт] к тjеpсoriaлЬНьIМ дaHI{Ьiм рaбoт}iикoв aдМинистpaЦии
Кoвaneвскoгo оелЬскoгo пoсеj.IeFтI,iя.
Я тaкже пoниМaю. Чтo l3o BрrМя испoлнr}iия свoиХ обязaннoстей я зaниьта.tось сбopoм.
oбpaбor.кoй и хрai{еIJиеМ персoнanЬнЬгx дaнньlх рaбoтникoв.
Я пoнимaю' ЧТo pxЗГ.';.Taшiе}iиr тaкoгo poлa инфoрMaции Mo)кeт Еa}irсти yrпеpб рбoтникaм
oрГaнизaцииJ кaк пpяьтой. ТaК и кoсBенньlй.

B сBя3и с ЭтиМ дaю oбязaтe.r.IЬCТBo гiри рaботе (сбoре. oбpaбoтке и xpaнении) с
i]ерсo}iaТьHЬTми,1aI{HЬТ\(и сoтрyдникa соб.тюдaть Bс*е oп]4сa}ltiЬIе в Полoженйи об oбрaбoтке

и зaшlитr Eеpсoна,тЬнЬж дariнЬгх тpебoвaния' :

Я r:o;t.rвеp)к:laio. ЧTo Flе и},{е}o ПрaBa paзi:тal.ijaтЬ сBе.цения o (o6):
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СoгЛAСI{Е
нa oбpaбoтк} пeТo}laЛЬнЬIx дaн}lЬlx

- . пaспoр.I/ -
с срии . .  . I i oМеp  ,  ' t s Ь IдaН

.г.' дaЮ сBoе сoглaсие
aд]v{иHистрaции КoBaлеBскo.Гo сe-iтьскoгo пoселeния . B лице Глaвьi Кoвa-'тевскoгo се-тЬскoгo

пoсeления H.B.Извapипa. действy:ошей Нa oснoвaнии Устaвa ,нa oбpaбoтку Мoих
пrрсoiтaлЬнЬIх дaнHЬIх B сBя3и с тp}'ДoвЬМI4 oтнoшснI4ЯуIt1, a иМ€нHo:

о гIaсjтoртньIе дaнньТе (сеpия. т{oМер, кеМ и Кoгдa BЬIдa-н, кoд пo.цpaзле-пения):

. сBедеliиями o пpoфсссиoHaльНoй деятелЬHoсТи;

o с.грaХotsoе сBиде.Гe,i]Ьс1.Bo гoсудaрстт]rннoгO IlеHсиoltнoГo с.l.paХoBaнI4я:

.  ИНH:

. дaннЬ]е BoиriскoГo уЧе.Гa:

. с Bэде}i иii oб oбрaзoв aНИv1 |4 il o BЬliilеH ии квaтификaци и :

. меДиЦи;{скoе зaКjтЮЧе.}iие o сoс.Гoя'{ии здopoBЬя (в 1,стaнoв.lтеiiнoй фopivrе);

n дaннЬте o сOстaPе сеМЬи. Boзpaсте летей;

r дaНнЬIе o дoхoдr с предЬ]дyi]Iегo },{естa рaooтЬт:

' прoЧиe дaннЁiе" неoбхoдиь1oстЬ в кoтopьгх \{ox(rт вoзт{иКн},тЬ B Хoде тp1,лoвoй

дея.i.е-тЬ}ioсТи.
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